ZARZADZENIFE NR 444/15
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
Z dnia 10 grudnia 2015 r.

w sprawie powolania Komisji ds. przetargu na zbycie udzialéw przystlugujacych Gminie
Miasto Szczecin w Spélce Migdzynarodowe Targi Szczecinskie Sp. z o.0. z siedzibg w
Szczecinie.

Na podstawie art. 12 ust. 2 i 3 ustawy zdnia 2 grudnia 1996 r. o gospodarce
komunalnej (Dz.U. z 2011 r. Nr 45, poz. 236, z 2015 r. poz. 1045, poz. 1890)
w zwiazku z § 9 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 30 maja 2011 r. w sprawie
szczegotowego trybu zbywania akcji Skarbu Panstwa (Dz.U. z 2011 r. Nr 114, poz.664,)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluj¢ Komisje ds. przetargu na zbycie wszystkich udzialoéw przystugujacych
Gminie Miasto Szczecin w Spolce Migdzynarodowe Targi Szczecinskie Sp. z 0.0. z siedziba
w Szczecinie, zwana dalej Komisja, w skladzie:

Przewodniczacy :

1) Beata Smiecinska — Dyrektor Biura Nadzoru Wiascicielskiego
Zastepca Przewodniczacego :

2) Leonarda Szczygiel — Kierownik Referatu w Wydziale Ksiegowosci
Czlonek :

3) Stefan Karbownik — Gléwny Specjalista w Wydziale Obstugi Inwestoréw i Biznesu
Sekretarz :

4) Joanna Radecka — Podinspektor w Biurze Nadzoru Wiascicielskiego

2. Marek Stawarczyk - radca prawny w Kancelarii Radeow Prawnych Biel, Judek,
Poczobut — Odlanicki S.P. — zapewnia formalno-prawna prawidlowos¢ procedury przetargu, o
ktérym mowa w ust. 1.

§ 2. Zadaniem Komisji, o ktérej mowa w § 1, jest przygotowanie i przeprowadzenie
przetargu na zbycie wszystkich udziatéw przystugujacych Gminie Miasto Szczecin w Spélce
Miedzynarodowe Targi Szczecinskie Sp. z 0.0. z siedziba w Szczecinie.

§ 3. Organizacje i tryb pracy oraz zakres obowigzkow czlonkéw komisji okresla zalacznik
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Prezydenta
Miasta ds. rozwoju.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr*Krzystek
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Zalacznik do zarzgdzenia Nr 444/15
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 10 grudnia 2015 .

Organizacja i tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czlonkow Komisji ds. przetargu na
zbycie wszystkich udzialow przyshugujacych Gminie Miasto Szczecin w Spolce
Miedzynarodowe Targi Szczecinskie Sp. z 0.0. z siedzibg w Szczecinie

Rozdzial 1.
Czes¢ ogolna

§ 1. 1. Komisja ds. przetargu na zbycie wszystkich udzialow przyshugujacych Gminie
Miasto Szczecin w Spélce Miedzynarodowe Targi Szczecifiskie Sp. z 0.0. Z siedziba w
Szczecinie, zwana dalej komisja. rozpoczyna swoja prace z dniem jej powolania i dziata do
momentu zakonczenia postgpowania.

2. Komisja dziata w oparciu o:

1) przepisy rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 maja 2011 r. w sprawie
szczegolowego trybu zbywania akeji Skarbu Panstwa (Dz.U. z 2011 r. Nr 114,
poz. 664), zwanego dalej Rozporzadzeniem,

2) postanowienia niniejszego zarzadzenia.

Rozdzial 2.
Obowiazki czlonkéw komisji oraz innych oséb, uczestniczacych w pracach komisji

§ 2. 1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci
Zastepea przewodniczacego.

2. Do zadan Przewodniczacego, o ktérym mowa w ust. | nalezy w szczegolnosci:
1) reprezentowanie komisji,

2) organizacja pracy komisji, w tym podziat prac komisji podejmowanych w trybie
roboczym,

3) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

4) informowanie Prezydenta Miasta o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postgpowania przetargowego,

5) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia postgpowania przetargowego,
3. Do zadan czlonka i sekretarza komisji nalezy w szczego6lnosci:
1) udziat w posiedzeniach komisji,
2) opracowanie warunkéw przetargu oraz wymaganych ogloszen,
3) przekazywanie do publikacji ogloszen na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu,
4) analiza i ocena ofert pod wzglgdem formalno — prawnym,
5) przygotowanie protokohu postepowania,
6) kompletowanie i systematyzowanie dokumentéw w toku postgpowania,

7) przygotowywanie projektow pism we wszystkich sprawach zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem,
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8) zapewnienie przechowywania dokumentacji postepowania w sposob uniemozliwiajacy jej
zdekompletowanie oraz zapoznawanie si¢ z jej trescia osob nieupowaznionych,

9) wykonywanie innych czynnosci zwiazanych z pracami komisji, zgodnie z ustaleniami
przewodniczacego komisji.

Rozdzial 3.
Etap pierwszy post¢powania przetargowego

§ 3. 1. Przystgpujac do pierwszego etapu postgpowania przewodniczacy komisji,
a w przypadku jego nieobecnosci zastepca przewodniczacego:

1) otwiera posiedzenie komisji w miejscu i terminie okreslonym w ogloszonym zaproszeniu
do skladania ofert nabycia udzialow w przetargu,

2) przedstawia temat posiedzenia komisji,

3) przekazuje informacje dotyczace trybu i sposobu powotania komisji, a takze przedstawia
wszystkim obecnym sktad komisji z podaniem imienia, nazwiska, stanowiska i funkcji
pelnionej w komisji przez kazda z oséb,

4) podaje informacje dotyczace terminu i miejsca opublikowania ogloszenia o postgpowaniu.
jezeli dany tryb postepowania wymagal ogloszenia.

2. Pierwszy etap postgpowania polega na:
1) stwierdzeniu prawidlowosci ogloszenia zaproszenia do sktadania ofert,
2) ogloszeniu liczby ztozonych ofert i stwierdzeniu ich nienaruszalnosci,
3) sprawdzeniu, czy wadia zostaly wniesione we wskazanym terminie, miejscu i formie,

4) otwarciu ofert oraz podaniu imienia i nazwiska lub nazwy oferentdéw oraz istotnych
warunkow ztozonych ofert, w tym proponowanej ceny,

5) przyjgciu wyjasnien i o§wiadczen zlozonych przez oferentdw, w tym o$wiadczen, ze nie
zachodzi wylgczenie, o ktérym mowa w § 5 ust. 5 Rozporzadzenia,

6) odrzuceniu oferty, jezeli:
a) oferent nie zaoferowat co najmniej ceny wywolawczej,

b) oferta nie odpowiada warunkom okreslonym w szczegdtowych warunkach przetargu
oraz zaproszeniu do przetargu, w szczegdlnosci dotyczy tylko czesdci udzialow a nie
pakietu,

¢) zostala zfozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu lub przez oferenta,
ktory nie wnidst wadium,

d) nie zawiera danych okreslonych w § 5 ust. 3 Rozporzadzenia lub dane te sa
nickompletne, nieczytelne lub budzg inng watpliwo$¢ co do ich tresci,
za$ zlozenie wyjasnien mogtoby prowadzi¢ do uznania jej za nowg oferte,

¢) koperta, w ktorej znajduje sig oferta nosi slady naruszenia przed jej otwarciem.

Rozdzial 4.
Etap drugi post¢gpowania przetargowego

§ 4. I. Komisja zapoznaje si¢ z dokumentami zlozonymi przez oferenta w celu
potwierdzenia spetnienia stawianych im warunkdow,
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2. Komisja poprawia w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omyiki rachunkowe
w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wszystkich wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty.

3. W toku dokonywania oceny zlozonych ofert, komisja moze zadac udzielenia przez
oferentow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert i dokumentow.

4. Komisja ocenia oferty zgodnie z przyjetymi kryteriami merytorycznymi oraz wylania
oferte zawierajaca najkorzystniejsze warunki.

5. W przypadku dwoch lub wigcej identycznych ofert z najwyzsza cena, oferenci, ktorzy
Zlozyli te oferty, zostang wezwani do zlozenia dodatkowej oferty w zakresie ceny
w terminie jednego dnia. Cena w dodatkowej ofercie nie moze by¢ nizsza niz cena zawarta w
ofercie pierwotne].

6. Komisja dokona wyboru oferty sposréd ofert, o ktérych mowa w ust.5.

7. Komisja sporzadza wniosek do Prezydenta Miasta w sprawie wyboru najkorzystniejszej
oferty lub w sprawie zamknigcia przetargu bez rozstrzygniecia.

8. Komisja sporzadza protokét z czynnoséci oceny ofert, ktory zawiera w szczegolnosci:
1) date sporzadzenia protokotu,
2) imiona i nazwiska cztonkéw komisji oraz oznaczenie ich stanowisk stuzbowych,
3) okreslenie przedmiotu sprzedazy,

4) liczbg ofert, nazwiska i imiona (firme) i adres (siedzibe) oferentow oraz warunki kazdej
oferty,

5) kryteria wyboru ofert i ich znaczenie,
6) opis przebiegu przetargu,

7) wniosek komisji wraz z uzasadnieniem w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty albo
w sprawie zamkniecia przetargu bez rozstrzygnigeia,

8) opis oferentéw, ktdrych oferty zostaly odrzucone, ze wskazaniem przyczyn odrzucenia,
9) zdania odrebne cztonkéw komisji z uzasadnieniem,
10) podpisy cztonkéw komisji lub informacje o odmowie podpisania protokohu.

9. Zatwierdzenia wniosku o ktorym mowa w ust. 8 pkt 7 dokonuje Prezydent Miasta,
ktory zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty oraz odstgpienia od wyboru oferty
bez podania przyczyny i ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych i finansowych przez
Gming Miasto Szczecin.

10. Prezydent Miasta stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

Rozdzial 5.
Zakonczenie prac komisji

§ 5. 1. Komisja koficzy prace zwigzane z przetargiem z dniem sporzadzenia wniosku
do Prezydenta Miasta w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty albo w sprawie zamknigcia
przetargu bez rozstrzygnigcia.

2.Po zakohczeniu prac komisji dokumentacja postgpowania przechowywana jest
w Biurze Nadzoru Wlascicielskiego Urzedu Miasta Szczecin.
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